
会議公開制度の事務の流れ

 町民等【傍聴人等】 情報公開主管課 審議会等【所管課等】
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「栄町審議会等一覧表」を
行政資料室に配架するとと
もにホームページに掲載す
る。

「審議会等の会議の
開催のお知らせ」

作成

「会議非公開決定書」
作成

掲示・掲載依頼

掲示
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送付
「会議非公開決定書」の写
しを行政資料室に掲示・配
架する。

「審議会等の会議の開催の
お知らせ」を行政資料室に
掲示・配架するとともにホ
ームページに掲載する。
（必要に応じ、広報にも掲
載する。）
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【非公開
の会議】

傍聴人の定員は、５人以上
とする。

「傍聴要領」を定め、会場
に掲示する。

傍聴人に会議資料を配付す
る。
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「会議録」の写し及び会議
資料を行政資料室に配架す
るとともにホームページに
掲載する。（必要に応じ、
広報にも掲載する。）

非公開の会議であっても、
支障のない限り公表する。

公表されていない会議録等
を閲覧したいときは、栄町
情報公開条例に基づく情報
公開請求をすることができ
る。

【会議録
の写し等
非公表】

情報公開請求

閲覧等

HPアクセス

栄町審議会等一覧表

「審議会等報告書」
作成報告

閲覧等

HPアクセス・閲覧

会議公開制度
運用状況報告書

「会議公開実施
状況報告書」
作成
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報告

「会議公開制度運用状況報
告書」を行政資料室に配架
する。

「会議公開実施状況」を広
報、ホームページに掲載す
る。


