
   記 載 例    
 

 

 

 

令和８年  月  日 

 

栄町長        様 

 

地縁による団体の名称及び 

主たる事務所の所在地 

 

 

 

 

代表者の氏名及び住所 

 

 

 

 

 

告 示 事 項 変 更 届 出 書 

 

 下記の事項について変更がありましたので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定に

より、告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届出ます。 

 

記 

 

１ 変更があった事項及びその内容 

代表者氏名 （新代表者名） 

代表者住所 栄町 安食台１－２ 

 

２ 変更の年月日 

 

令和 ８ 年 ４ 月１９ 日 

 

 

３ 変更の理由 

・総会議決による代表者変更のため 

・任期満了による代表者変更のため   等 

 

地縁団体対象 

Ｎｏ．６ 

名  称 地縁法人●●自治会 

所 在 地 栄町 安食台■―●● 

氏  名 （新代表者名） 

住  所 栄町 安食台１－２ 

規約変更をしない場合 ⇒町への提出日を記入 

規約変更をする場合  ⇒空欄 

名称 ・ 所在地 

 本冊子内「自治組織名簿」参照 

代表者変更の議決が承認された日（総会日） 

適宜、変更の理由を記載 

（上町区のみ） 区規約により、事業所の所在地を代

表者住所としていることから、 

  【事業所の所在地 （代表者住所）】を追記 



   記 載 例    
 

 

代 表 者 就 任 承 諾 書 

 

 

 

 

 私は、令和８年４月に開催された 地縁法人●●自治会 第１６回通常 総会において 

 

において代表者に選任されましたので、令和８年 ４月 １９ 日をもって 

 

就任することを承諾します。 

 

 

 

 

 

 

令和 ８ 年 ４ 月 １９ 日 

 

 

 

新代表者の住所及び氏名 

 

               住 所  栄町安食台１－２ 

 

               氏 名  （新代表者名） 

 

 

 

 

☐ 住所、氏名の確認のため、住民基本台帳の閲覧を了承します。 

□ 住所、氏名の確認のため、住民票を添付します。 

 

地縁団体対象 

Ｎｏ．７ 

議決を得た総会名 

（総会資料や議案書の表題等） 

上記と同日またはそれ以降を記載 

代表者変更の議決が 

承認された日（総会日） 

各組織における規約 

（署名、記名押印等） 

に従って記載 

 

住民票の添付不要 ✓ 

住民票を添付してください 

どちらかに✓をつけてください 



   記 載 例    
 

 

 

総 会 議 事 録 

 

１ 開催日時   令和８ 年 ４ 月 １９ 日 １３ 時より 

 

２ 会  場   ●●自治会 集会所 

 

３ 総会の成立  総会員数    ７０ 名 

         出席者数   ３０ 名、委任状 ８０ 名、合計 １８０名 

 

４ 議長（１名） 議事録署名人（２名）の選任 

 

  ◇議    長   ▲▲ ▲▲ 

 

  ◇議事録署名人   ■■ ■■■ 、 ～～ ～～ 

 

５ 議案 

 

 

 

 

 

６ 議決 議案①～⑤については、全員一致（賛成多数）により承認された。また、議事⑤につい

ては、次の者が選出された。 

   

代表者  住所   栄町 安食台１－２ 

 

     氏名   （新代表者氏名） 

 

   令和 ８ 年 ４ 月 １９ 日 

議長  ▲▲ ▲▲       

議事録署名人 ■■ ■■■  

議事録署名人 ～～ ～～  

 

            

 

地縁団体対象 

Ｎｏ．８ 

総会資料に記載の議案を全て記入 

各組織における規約（署名、記名押印等） 

に従って記載 

任意様式にて提出可 



   記 載 例    
 

 

 

 

 

令和   年  月   日 

 

 

栄町長        様 

 

地縁による団体の名称及び 

主たる事務所の所在地 

 

 

 

 

代表者の氏名及び住所 

 

 

 

 

 

 

 

規 約 変 更 認 可 申 請 書 

 

 地方自治法第２６０条の３第２項の規約の変更の認可を受けたいので、別添書類を添えて

申請します。 

 

 

（別添書類） 

 

１ 規約変更の内容及び理由を記載した書類 

   総会資料（規約変更議案部分の抜粋）、 新旧対照表、 変更前の規約、 変更後の規約 

 

２ 規約変更を総会で議決したことを証する書類 

   総会議事録の写し 

 

 

 

 

地縁団体対象 

Ｎｏ．９ 

名  称 地縁法人●●自治会 

所 在 地 栄町 安食台■―●● 

氏  名 （新代表者名） 

住  所 栄町 安食台１－２ 

空欄 

名称及び所在地 

 本冊子内「自治組織名簿」参照 

総会資料作成前に一度ご確認ください 

・総会資料（規約変更議案部分の抜粋）： 規約の変更理由が記載があるか。 

・変更後の規約： 町長の認可後の施行の旨が規約に記載があるか。 

 

以下の書類をすべて添付 



   記 載 例    
 

 

 

証明書交付請求書 

 

 

令和   年   月   日 

 

栄町長        様 

 

 

 

住 所 栄町 安食台１－２ 

請求者 

氏 名 （新代表者名） 

 

 

 地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２６０条の２第１２項の規定により、下記の地

縁による団体の許可に関して告示された事項の証明書の交付を請求します。 

 

 

記 

 

 １ 団体名      地縁法人 ●●自治会 

 

 

 ２ 事業所の所在地  栄町安食台■―●● 

 

 

 ３ 交付請求部数          １    通 

 

 

 

 

 

地縁団体対象 

Ｎｏ．１０ 

空欄 

団体名・事業所の所在地 

 本冊子内「自治組織名簿」参照 

1通あたり￥300（※証明書受取り時） 

口座名義変更の流れ 

① 本請求書をくらし安全課に提出 

② くらし安全課より本請求による証明書交付 

 （令和８年５月２５日（月）以降に発行しますが発行後、通知は致しませんので、本

請求書を提出した団体はくらし安全課窓口までお越しください。） 

③ 銀行等にて口座名義を変更 

④ ６月３０日締切、No.4「口座振替払申出書」（及び通帳コピー）を提出 


